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ПОЛОЖЕНИЕ

О КОНТРОЛЬНО-ПРАВОВОМ УПРАВЛЕНИИ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ОБИ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения

1.1. Контрольно-правовое управление администрации города Оби Новосибирской области (далее – Управление) является структурным подразделением администрации города Оби Новосибирской области (далее - администрация города).
1.2. Управление образовано на основании распоряжения администрации города от 27.05.2015 года №341р.
1.3. Управление в своей деятельности непосредственно подчинено Главе города Оби Новосибирской области (далее – Глава города).

1.4. Управление возглавляет начальник контрольно-правового управления администрации города.
1.5. Работники Управления назначаются и освобождаются от должности Главой города на основании распоряжения администрации города по представлению начальника Управления.
1.6. В своей деятельности Управление руководствуется:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Федеральными законами Российской Федерации;

3) Нормативными и распорядительными актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации;

4) Уставом и законами Новосибирской области;

5) Уставом муниципального образования города Оби Новосибирской области; 

6) Нормативными и распорядительными актами Губернатора Новосибирской области, Правительства Новосибирской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования города Оби;
7) Настоящим Положением.

2. Структура

2.1. Состав и штатная численность Управления утверждается распоряжением администрации города, исходя из конкретных условий и особенностей деятельности Управления по представлению начальника Управления.
2.2. В состав Управления входят:

1) начальник Управления;
2) заместитель начальника Управления;

3) консультант, эксперт контролер антикоррупционной деятельности;

4) главный специалист Управления.
2.3. Руководство Управлением осуществляет начальник Управления. 
3. Сферы деятельности управления
Сферы деятельности подведомственные Управлению, в которых оно отвечает за организацию осуществления полномочий администрации города:
3.1. Правовое обеспечение деятельности Главы города и администрации города. 

3.2. Координация правового обеспечения деятельности структурных подразделений администрации города в целях проведения единой правовой политики.
3.3. Организация взаимодействия Главы города и администрации города с органами прокуратуры, иными органами и организациями по правовым вопросам.

3.4. Защита прав и законных интересов в арбитражных судах, судах общей юрисдикции, у мировых судей, в федеральной антимонопольной службе и иных надзорных органов, в правоохранительных органах, иных органах.
3.5. Правовая и антикоррупционная экспертизы муниципальных правовых актов города Оби и их проектов. 

3.6. Ведомственный контроль над осуществлением муниципальных закупок в соответствии со статьей 100 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
3.7. Ведомственный контроль за соблюдением требований Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» в отношении муниципальных учреждений и предприятий города Оби. 

3.8. Осуществление контроля за антикоррупционной деятельностью на территории муниципального образования города Оби Новосибирской области в пределах полномочий органов местного самоуправления.
4. Функции

В подведомственных сферах деятельности Управление осуществляет следующие функции:

4.1. Взаимодействие с органами власти Российской Федерации, Новосибирской области, судебными органами, органами прокуратуры и иными органами, и организациями по правовым вопросам. 

4.2. Взаимодействует с правоохранительными органами, юридическими службами муниципальных предприятий (учреждений) по вопросам проведения единой правовой политики на территории города Оби.

4.3. Оказание правовой помощи в разработке проектов муниципальных правовых актов в пределах своих полномочий, организационно-распорядительных документов в системе электронного документооборота.
4.4. Организует назначение и обеспечивает проведение публичных слушаний, проводимых по инициативе Управления.
4.5. Организует и обеспечивает реализацию права Главы города по внесению в Совет депутатов города Оби проектов правовых актов.
4.6. Обеспечивает в подведомственных ему сферах осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Новосибирской области.
4.7. Организует внесение в Совет депутатов города Оби проектов муниципальных правовых актов в порядке, установленном Советом депутатов города Оби.
4.8. Участие в работе сессий Совета депутатов города Оби Новосибирской области, коллегиальных органов администрации города, а также в созываемых должностными лицами администрации города совещаниях, комиссиях и рабочих группах.

4.9. Обеспечение правового сопровождения по поручению Главы города коллегиальных органов администрации города, проводимых совещаний. 

4.10.  В подведомственных ему сферах организует и обеспечивает выполнение решений Совета депутатов города Оби, постановлений и распоряжений администрации города на территории города Оби.
4.11.  Проведение правовой и антикоррупционной экспертиз муниципальных правовых актов города Оби и их проектов.

4.12.  Представление интересов муниципального образования города Оби, Главы города в судебных, правоохранительных, контролирующих и иных органах.

4.13.  Взаимодействие по поручению Главы города с Ассоциацией сибирских и дальневосточных городов, советами муниципальных образований и иными некоммерческими организациями по правовым вопросам. 
4.14.  Мониторинг и анализ правовых актов Российской Федерации, Новосибирской области, муниципальных правовых актов города Оби, судебной практики в целях совершенствования системы муниципальных правовых актов города Оби. 

4.15.  Ведомственный контроль над осуществлением муниципальных закупок в соответствии со статьей 100 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

4.16. Ведомственный контроль за соблюдением требований Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» в отношении муниципальных учреждений и предприятий города Оби в соответствии с действующим законодательством.
4.17.  Осуществление контроля за антикоррупционной деятельностью на территории муниципального образования города Оби Новосибирской области в пределах полномочий органов местного самоуправления, участие в составе регулярных комиссий, рабочих групп и т.п. 
4.18.  Участие в системе внутреннего обеспечения соответствия требованиям антимонопольного законодательства (антимонопольный комплаенс).
4.19.  Готовит в подведомственных ему сферах на утверждение Главе города должностные инструкции (регламенты) работников Управления.
4.20. В администрации города Управлением осуществляется следующая деятельность:
4.20.1. Проверка соответствия требованиям законодательства проектов муниципальных правовых актов администрации города. 
4.20.2. Проведение правовой экспертизы проектов договоров и соглашений, других документов правового характера, подписываемых Главой города и/или иными должностными лицами администрации города, за исключением контрактов, заключаемых в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
4.20.3. Разработка и участие в подготовке проектов документов правового характера.
4.20.4. Подготовка заключений по правовым вопросам, возникающим в процессе деятельности администрации города.
4.20.5. Сопровождение договорной, претензионной и исковой деятельности администрации города.
4.20.6. Проведение анализа и обобщения правоприменительной практики администрации города, договорной работы и судебной практики.
4.20.7. Осуществление правовой экспертизы муниципальных правовых актов.
4.20.8. Консультирование работников структурных подразделений администрации города по правовым вопросам, связанным с деятельностью администрации города.
4.20.9. Разработка рекомендаций по правовым вопросам для работников структурных подразделений администрации города, оказание им правовой помощи в подготовке документов правового характера.
4.20.10. Участие, при необходимости, в приеме граждан Главой города, а также проведение по поручению Главы города правового анализа жалоб, заявлений граждан, подготовка на них ответов и заключений.
4.20.11. Представление по доверенности в установленном порядке интересов администрации города в судах общей юрисдикции, арбитражных судах, а также других органах при рассмотрении правовых вопросов.
4.20.12. Участие в работе и оказание юридической помощи постоянным комиссиям, созданным при администрации города.
4.20.13. Подготовка предложений об изменении или отмене (признании утратившими силу) муниципальных правовых актов самостоятельно или совместно с другими структурными подразделениями администрации города.
4.20.14. Представление отчетов по состоянию правовой работы Главе города (по поручению).
4.20.15. Осуществление контроля за исполнением структурными подразделениями администрации города вступивших в законную силу судебных актов. 
4.21. Выполняет отдельные поручения Главы города.
4.22. Участвует в совещаниях, созываемых Главой города.
4.23. Обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений ограниченного распространения.
4.24. Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности Управления.
4.25.  Организует исполнение иных полномочий в соответствии с федеральными законами, законами Новосибирской области, Уставом.

5. Права

Управление имеет право:

5.1. Знакомиться в структурных подразделениях администрации города Оби Новосибирской области с необходимыми документами.
5.2. Возвращать структурным подразделениям проекты официальных документов, предоставленных ими на согласование с нарушением порядка подготовки или противоречащих действующему законодательству, на доработку.

5.3. Вносить предложения по наиболее эффективному исполнению документов и совершенствованию работы по их исполнению.
5.4. Запрашивать у заместителей главы администрации, у руководителей структурных подразделений администрации города, руководителей предприятий, учреждений и организаций, и должностных лиц необходимую информацию и письменные объяснения, копии документов; получать полную информацию, необходимую для выполнения функциональных обязанностей.
5.5. Принимать участие в работе сессии Совета депутатов, совещаниях при Главе города, совещаний общественных организаций.
5.6. Вносить предложения Главе города о привлечении к дисциплинарной ответственности сотрудников администрации города за нарушение исполнительской дисциплины.
5.7. Принимать участие (по необходимости) в проверках, организованных ответственными и заинтересованными лицами, по исполнению документов администрации города. По результатам проверок вносить предложения на рассмотрение Главе города.
5.8. При проведении контроля за осуществлением муниципальных закупок, пользоваться правами, предусмотренными статьей 100 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Постановлением Правительства РФ от 10 февраля 2014 г. №89 «Об утверждении Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд».
5.9. Использовать в своей деятельности имеющийся в администрации города служебный транспорт, системы связи, копирования, базы данных, компьютерную технику.

6. Взаимодействие со структурными подразделениями администрации города и межведомственное взаимодействие
6.1. В процессе деятельности администрации города Управление взаимодействует со всеми структурными подразделениями администрации города.
6.2. В рамках межведомственного взаимодействия администрации города с Правительством Новосибирской области Управление взаимодействует с министерством юстиции Новосибирской области, контрольным управлением Новосибирской области.

7. Ответственность


7.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение функций в подведомственных сферах деятельности Управления, предусмотренных настоящим положением, несет начальник Управления.


7.2. На начальника Управления возлагается персональная ответственность за:

1) Организацию деятельности по выполнению задач и функций, возложенных на Управление.

2) Несоблюдение требований действующего законодательства;

3) Неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, возложенных на Управление.

4) Действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан;

5) Сохранность материально-технических средств, закрепленных за Управлением;

6) Совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения - в пределах, определенных административным, уголовным, гражданским законодательством Российской Федерации;

7) Соблюдение режима доступа к информации, являющейся государственной, служебной тайной, а также сведений, ставших ему известными в связи с исполнением обязанностей по службе.


7.3. Ответственность работников Управления устанавливается должностными инструкциями (регламентами).

8. Критерии оценки деятельности Управления

8.1. Своевременное и качественное выполнение поставленных целей и задач.


8.2. Качественное выполнение функциональных обязанностей.

С Положением ознакомлен                 _____________(__________________)


Подпись 
Фамилия И.О.

«       »                 202    г.
