ПРИЛОЖЕНИЕ 2
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 
г. Оби Новосибирской области
от 31.03.2022 г. № 267
ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ 
заказчиков и уполномоченного органа, осуществляющего полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков и бюджетных учреждений города Оби Новосибирской области
I. Сроки и условия приема заявок при проведении процедуры закупки
1. Работники Уполномоченного органа – сотрудники структурного подразделения администрации города Оби Новосибирской области (заместитель начальника управления бухгалтерского учета, закупок и отчетности, ответственный по закупкам, главные специалисты управления бухгалтерского учета, закупок и отчетности, специалисты по закупкам) осуществляют прием заявок от Заказчиков посредством Государственной информационной системы в сфере закупок (ГИСЗ).
2. Заказчики формируют и направляют (в Уполномоченный орган) заявку на закупку при наличии утвержденной позиции плана-графика до 15 числа месяца, в котором планируется осуществление закупки. При этом - 90% всех закупок, установленных Заказчиком и утвержденных планом – графиком, осуществляется до 01 августа текущего года, оставшиеся 10% – до 30 октября текущего года (если иное не установлено нормативно-правовыми актами Правительства Новосибирской области, администрацией г. Оби, или другими нормативными документами).
3. Состав полей Заявки установлен ГИСЗ (заявка подается в электронной форме через Личный кабинет Заказчика). До формирования заявки и утверждения ответственным должностным лицом Заказчика, её согласовывают с начальником управления финансов и налоговой политики администрации г. Оби Новосибирской области (или лицом, его замещающим), после чего направляют в Уполномоченный орган.
4. Поля, перенесенные из позиции плана-графика в заявку, изменению не подлежат.
5. Заявка дополняется недостающей информацией. В состав Заявки включаются документы, разработанные заказчиком:

- описание объекта закупки;

- обоснование начальной (максимальной) цены;
- проект контракта;

- иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) Новосибирской области;
6. Работники Уполномоченного органа в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления заявки проводят анализ поступившей заявки. В случае положительного завершения работы над Заявкой, формируют извещение о закупке. Информация из Заявки автоматически переносится в извещение в неизменном виде. В зависимости от выбранного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) извещение дополняется необходимой информацией в соответствии с требованиями к извещению об осуществлении закупки, установленными законодательством Российской Федерации;

7. Осуществляют проверку представленных документов в составе заявки на соответствие требованиям Закона № 44-ФЗ.

8. Сформированное извещение (и приложения к нему) направляют на размещение в ЕИС не позднее срока, установленного п.6 настоящего Порядка.

II. Заключение контракта

9
Работники Уполномоченного органа:
9.1. Направляют в Единую информационную систему (ЕИС) Проект контракта, составленный, путем включения цены контракта, предложенной участником закупки, с которым заключается контракт, а в закупках с неизвестным объемом - наименьшую сумму цены единицы товара (работы, услуги) предложенной участником закупки, с которым заключается контракт; информацию о товаре (товарном знаке и (или) конкретных показателях товара), указанную в заявке участника на участие в закупке посредством ГИСЗ, в порядке, установленном Законодательством РФ.

III. Заключительные положения

10. Работники Уполномоченного органа:
· Принимают решение на каких электронных торговых площадках провести закупку в рамках Закона N 44-ФЗ;

· Ведут работу в ЕИС (zakupki.gov.ru);

· принимают участие в подготовке информации об участниках закупок, уклонившихся от исполнения контрактов для включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), 

· при необходимости принимают участие в передаче информации в контрольно-правовое управление для осуществления подготовки и организации работы в судебном порядке в соответствии с законодательством РФ, и для получения правового заключения;

· Обеспечивают подготовку ответов на представления и предписания контролирующих органов; запросов и жалоб участников закупок.

· Взаимодействуют со всеми Заказчиками в соответствии с настоящим Положением и должностными инструкциями.
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